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 Unsere Postanschrift: 
  
 OGS-Wilhelmschule 

Wilhelmstr.48 
 44575 Castrop-Rauxel 
 
 Telefon: 02305/9206529 
  
 
 Unser Team: 
 
 C. Genth 

B. Großmann 
 M. Heisel (Hauswirtschaft) 
 A. Kerlin 

B. Klarenbach 
A. Koch 
A. Koczwara 
K. Lelonek (Hauswirtschaft) 
S. Maurer 
D. Meyer 
J. Pietschmann 
J. Pleger 
S .Richter 
C. Rütershoff 
B. Schünemann 
C. Urankar-Hirsch (Koordination) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



A … wie Abholzeit 
Unsere Abholzeiten sind um 15:00 und 16:00 Uhr. Bitte halten Sie diese Zeiten ein, da Sie Ihr Kind sonst 
in einer AG oder im Spiel stören.  
Sollten Sie Ihr Kind ausnahmsweise früher abholen müssen (Arzttermin o.Ä.), geben Sie uns bitte 
schriftlich oder telefonisch spätestens zu Beginn der OGS-Betreuung Bescheid, damit wir dies im 
Tagesablauf einplanen können. Bei privaten Terminen muss die Schulleitung einem Fernbleiben der 
Betreuung zustimmen! Wenn Sie Ihr Kind abholen, kommen Sie bitte kurz zu uns, damit wir wissen, 
dass Ihr Kind abgeholt wurde. 
Sollte jemand anderes, als die bekannten Personen, Ihr Kind abholen, informieren Sie uns bitte vorher. 
Sicher möchten auch Sie nicht, dass wir Ihr Kind einer fremden Person mitgeben!  
Geht Ihr Kind selbstständig nach Hause, brauchen wir von Ihnen eine schriftliche, unterschriebene 
Einverständniserklärung, dass Ihr Kind alleine nach Hause gehen darf. 

 
… wie Allergien 
Bitte informieren Sie uns, wenn Ihr Kind an einer Allergie oder chronischen Krankheit leidet, damit wir 
im Notfall reagieren können. 

 
… wie Anmelden/Abmelden 
Die Anmeldung zum Offenen Ganztag ist für ein Schuljahr verbindlich. Eine Abmeldung im laufenden 
Schuljahr ist nur bei einem Umzug möglich oder wenn Ihr Kind die Schule wechselt. Die Abmeldung für 
das kommende Schuljahr muss bis zum 15.04. schriftlich erfolgen und im Sekretariat abgegeben 
werden. 

 
… wie Arbeitsgemeinschaft (AG) 
Nach den Hausaufgaben bieten wir verschiedene AGs an, z.B. Fußball, Tanz und kreative Angebote etc. 

 Viermal pro Schuljahr haben die Kinder die Möglichkeit, neue AGs zu wählen. 
Wenn ihr Kind sich entschieden hat, an einer  AG teilzunehmen, ist die Teilnahme für eine Staffel 
verbindlich. Bitte halten Sie sich an  die Abholzeiten! 

 
 … wie Außengelände 

Wir verfügen über ein großes Areal mit eingezäuntem Fußballfeld, angrenzendem Wäldchen sowie   
mehreren Spielgeräten. An der Rückseite des Forums befindet sich außerdem der „Sonnenhof“- ein 
kleiner Garten mit vier Sitzbänken, zwei Tischen und einem großen Sandkasten. Vor der Schule lädt 
eine Spielfläche mit Seilklettergerüst und Schaukeln zum Freispiel ein. 
 
 
  

B … wie Bildung 

Bildung ist nicht nur die Vermittlung von Wissen. In der Nachmittagsbetreuung möchten wir 
verlässliche Strukturen sowie Geborgenheit bieten und den Kindern so die Möglichkeit geben, sich in 
sozialen Interaktionen zu erfahren. 

 
… wie Botenmappe 
Diese wird täglich für den Informationsaustausch zwischen OGS und Klassenlehrkräften genutzt. Sollte 
ein Kind z.B. in der Schule krank gemeldet worden sein, können die Lehrer*innen mit Hilfe  der 
Botenmappe diese Info an die Betreuer*innen weitergeben. 

 
… wie Brückentage 
Die Brückentage erfahren Sie in der Regel am Ende des Schuljahres für das kommende Schuljahr. 
Weitere Informationen dazu erhalten Sie im Laufe des Schuljahres (z.B. mögliche Betreuung an diesen 
Tagen) über die OGS. 
 
 
 
 
 

 



C … wie Chancen 

Wir möchten Kindern die Chance bieten, sich in der Betreuung zu erfahren, ihrer Kreativität freien Lauf 
zu lassen, sich im Freispiel zu entfalten oder sich sportlich zu betätigen. Sie können sich an der 
Gestaltung von Projekten beteiligen (Partizipation) oder soziale Kontakte aufbauen (Erweiterung der 
Sozial-kompetenz). Wir verstehen uns zudem als Ort für einen kulturellen Austausch. 

 
 
 

D … wie Dankeschön 

An dieser Stelle möchten wir uns für Ihre Mithilfe, Ihre Unterstützung, Ihre Anregungen und auch Ihre 
Kritik sowie Ihr Vertrauen bedanken. 

 
 

 
E … wie Elterngespräche 

Wir stehen gern für Gespräche zur Verfügung. „Kleinigkeiten“ können sicher  besprochen werden, 
wenn Sie ihr Kind abholen. Für Themen, die ein ausführliches Gespräch erfordern, machen wir gern 
einen gesonderten Termin mit Ihnen aus. 

 
… wie Elektrogeräte 
Handys, MP3-Player oder Spielkonsolen sind bei uns verboten. Sollte Ihr Kind ein solches Gerät 
mitbringen, werden wir dieses unter Verschluss aufbewahren und nach OGS-Schluss wieder mitgeben. 
Gleiches gilt für Sammelkarten, Taschenmesser, Feuerzeuge und Streichhölzer. 
 
… wie Evaluation 
Einmal jährlich erfragen wir die Zufriedenheit mit Hilfe eines Fragebogens (im Wechsel Eltern und 
Schüler*innen), der uns dazu dienen soll, unsere Arbeit kritisch zu hinterfragen und zu optimieren. 

 
 
F … wie Ferien 

In den Ferien hat Ihr Kind natürlich weiterhin einen Anspruch auf eine OGS- Betreuung. Wir 
informieren Sie frühzeitig, an welcher Schule die Betreuung stattfindet und kümmern uns ggf. um die 
Anmeldung dort. Bitte melden Sie Ihr Kind nur zur Ferienbetreuung an, wenn Sie diese auch wirklich 
nutzen wollen, da nach der angemeldeten Kinderzahl Personal und Essen eingeplant werden. 

 
… wie Fundkiste  
Fehlt ihrem Kind eine Mütze oder ein Schal?  Bitte sehen Sie dann in unserer Fundkiste nach.  
 
… wie Freispiel 
Um Ideenreichtum und Kreativität der Kinder zu fördern, lassen wir den Kindern im Tagesablauf 
gebührend Zeit zum pädagogisch begleiteten Freispiel. Hier werden Freundschaften geschlossen und 
soziale Kompetenzen erprobt. Entspannung und Spiel haben nach dem anstrengenden Vormittag in der 
OGS Priorität. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



G … wie Gebühren 
Die Elternbeitragsstelle erhebt, abhängig vom Elterneinkommen, einen Beitrag für die Betreuung Ihrer 
Kinder. Dazu müssen Sie mit der Anmeldung die „Erklärung zum Elterneinkommen“ ausfüllen und zur 
Elternbeitragsstelle schicken. Wie hoch die Gebühren sind, erfahren Sie im Infoblatt zur Gebühren-
erhebung, das Sie bei der Anmeldung oder im Internet einsehen können. Bitte beachten Sie, dass wir 
für diese Gebühren nicht zuständig sind und auch keine Fragen dazu beantworten können. 

 
 … wie Gemeinschaft 

Gemeinschaft wird bei uns gelebt und ist Dreh- und Angelpunkt des pädagogischen Denkens. Dazu sind 
wir auf die Mithilfe aller angewiesen. Gemeinsames Lernen, Spielen und Lachen in einer Gruppe in der 
sich alle wohlfühlen und jeder wahrgenommen wird, steht an oberster Stelle. Dazu gehört ebenso, 
dass die Kinder sich gegenseitig in den Gruppen besuchen können, sowie draußen beim Spielen. 

 
… wie Getränke 
 In den Gruppenräumen und bei Angeboten im Freien steht für die Kinder immer Wasser bereit, an 
dem sie sich bedienen können. 
 
 

 
H … wie Hausaufgaben 

Im Rahmen der OGS findet täglich eine Hausaufgabenbetreuung von einer halben Stunde bzw. 45 
Minuten statt. Die Hausaufgaben werden in den Gruppen- und /oder Klassenräumen erledigt. Die 
Betreuungskräfte geben kleine Hilfestellungen bei Problemen und bemühen sich, die Hausaufgaben 
auf Vollständigkeit zu überprüfen. Die Hausaufgaben können nicht auf Fehler hin kontrolliert werden. 
Die Hausaufgabenbetreuung in der OGS ist nicht mit einer Hausaufgabenhilfe oder Nachhilfe 
gleichzusetzen. Freitags werden in der OGS keine Hausaufgaben gemacht. 
  
 
… wie Homepage 
Unsere Schulhomepage finden Sie unter: www.wilhelmschule@cr.de. Dort können Sie aktuelle Termine 
und Informationen nachsehen. Beiträge zu unserer Homepage sind jederzeit willkommen. Bitte fragen 
Sie bei Frau Goldbach nach, die die Homepage gestaltet und pflegt. 
 

 
 
I … wie Informationen 

Gelegentlich werden wir Ihrem Kind Informationsbriefe mitgeben. Sollte dazu eine Rückmeldung nötig 
sein, legen  Sie diese ebenfalls in die Postmappe und bitten Sie Ihr Kind darum, diese bei uns 
abzugeben.   
Bitte kontrollieren Sie regelmäßig die Postmappe Ihres Kindes. Weitere wichtige Informationen finden 
Sie auf unserer Pinnwand!  

 
 
 
 

J … wie Jacken 
Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind dem Wetter entsprechend angezogen ist. Wir gehen auch bei 
Regen oder kaltem Wetter nach draußen, erlauben dies aber nur Kindern, die entsprechend angezogen 
sind. Kennzeichnen Sie nach Möglichkeit alle Mützen, Handschuhe, Schals und auch Etuis der Kinder 
mit Namen, damit sie schnell zugeordnet werden können, sollte etwas liegen bleiben. 

 
 
 
 
 

http://www.wilhelmschule@cr.de/


K … wie Kaltesser 

Diese altersgemischte Gruppe besteht aus Kindern, die gemeinsam ein mitgebrachtes Essen (z.B. ein 
Butterbrot, Obst, Gemüse oder einen Becher Joghurt) im Gruppenraum einnehmen. 
 
… wie Krankheiten 
Setzen Sie uns bitte in Kenntnis, wenn Ihr Kind erkrankt ist. Dies kann auch am Morgen zusammen mit 
der Abmeldung vom Schulunterricht erfolgen, bitte weisen Sie dann darauf hin, dass ihr Kind auch die 
OGS besucht. 
 
 
 

L … wie Läuse, Flöhe, Infektionskrankheiten 

 Als Eltern sind Sie verpflichtet, uns unverzüglich über meldepflichtige Erkrankungen Ihres Kindes 
(Windpocken, Scharlach) zu informieren. In einem solchen Fall machen wir einen anonymen Aushang, 
um die anderen Eltern zu informieren und eine weitere Ausbreitung zu vermeiden. Ihr Kind darf die 
OGS erst wieder besuchen, wenn eine ärztliche Bescheinigung dies erlaubt. Es reicht eine 
Bescheinigung für Schule und OGS. 

  
… wie Lehrerkollegium 
Wir arbeiten eng mit den Lehrkräften zusammen, tauschen uns über Hausaufgaben, Verhalten und 
Unterrichtsthemen aus. Es gibt regelmäßige Gespräche mit dem Lehrpersonal und der Schulleitung. Oft 
werden Entscheidungen, die die Kinder betreffen, gemeinsam mit dem Lehrerkollegium getroffen. 
 

 
 
M … wie Medikamente 

Wir dürfen keine Medikamente an Kinder verabreichen. Benötigt Ihr Kind regelmäßig Medikamente 
während unserer Öffnungszeiten, so brauchen wir dazu eine schriftliche Erklärung von Ihnen und vom 
behandelnden Arzt, wie und wann das Medikament einzunehmen ist. Ihr Kind muss die Medizin dann 
selbstständig einnehmen und wir dokumentieren die tägliche Einnahme in einem Formular. 

 
… wie Mittagessen 
Unsere Kinder essen gemeinsam zu Mittag, dazu gibt es täglich frisches Obst, Rohkost und Getränke. 
Das gemeinsame Mittagessen ist verpflichtend (s. auch Kaltesser). 
 
… wie Modul 
In diesen OGS-Räumlichkeiten tragen die Kinder Pantoffeln. Wenn Ihr Kind in dieser Gruppe betreut 
wird, sorgen Sie bitte dafür, dass es dort entsprechende Fußbekleidung hat. Stoppersocken können 
ebenfalls getragen werden. 

 

 
N … wie Notfallnummern !!!WICHTIG!!! 

Bitte denken Sie daran, uns Bescheid zu geben, sobald sich Ihre Handy- oder Festnetznummer ändert, 
damit wir Sie im Notfall immer erreichen können. Geben Sie bitte zusätzlich einen Notfallkontakt 
(Großeltern, Tante etc.) an, falls wir Sie dennoch nicht erreichen können. 

 
 

O … wie OGS-Kinder-Rat 

 Aus jeder OGS-Gruppe werden ein Mädchen und ein Junge als Vertreter*in für diese Gruppe gewählt. 
Alle Vertreter*innen treffen sich einmal monatlich mit der Koordinatorin, um Belange rund um die OGS 
zu besprechen, Probleme zu erörtern und  Ideen sowie Wünsche der Kinder aufzugreifen. 
 

 … wie Ordnung  
Jedes Kind ist dazu angehalten, seine Jacke an den Haken zu hängen und den Tornister in ein 
Tornisterfach zu stellen. Der Gruppenraum wird täglich am Ende des Tages gemeinsam aufgeräumt. 



P … wie Postmappe 

In den Postmappen werden unsere Informationsbriefe abgeheftet und Sie können uns ebenfalls Nach-
richten, wie z.B. Entschuldigungen, zukommen lassen. Wir gehen davon aus, dass Sie diese Postmappe 
täglich kontrollieren und Rückmeldungen somit fristgerecht wieder bei uns sind. 

 
 

… wie Probleme 
Kleine und große Probleme, Bedenken und Hinweise können und sollten mit uns besprochen werden. 
Auch hier gilt, dass wir uns gern Zeit für Sie in einem gesonderten Termin nehmen, statt es zwischen 
„Tür- und- Angel“ zu klären. 
 

 
 
Q … wie Qualität 

Wir sind fortlaufend bemüht, die bestmögliche Qualität der Betreuung zu gewährleisten. Daher wird 
unser Betreuungsalltag an die aktuellen Erfordernisse angepasst und weiterentwickelt. 

  
 
  

R … wie Regeln 
Wir haben gemeinsam mit den Kindern Regeln für das Zusammenleben in der Betreuung erarbeitet. 
Diese Regeln gelten für alle und betreffen das Verhalten der Kinder beim Mittagessen, den Hausauf-
gaben, den AGs, auf dem Schulhof und in weiteren Bereichen. 

 
… wie Rückmeldungen 
Wir möchten Sie dringend bitten, Rückmeldungen auf Elternbriefe fristgerecht an uns 
zurückzugeben. 
Ganz besonders wichtig ist dies für die Anmeldung zur Ferienbetreuung, da sie für die Planung des 
Personals und des  Essens zugrunde gelegt wird.  

 
 
 
S … wie Schulhof 

Auf dem Schulhof dürfen die Kinder sich  nur unter Aufsicht aufhalten. Die Kinder wissen, dass sie den 
Schulhof in keinem Fall allein verlassen dürfen. 

 
… wie Schulmaterial 
Bitte kontrollieren Sie den Tornister und das Etui Ihres Kindes täglich. Nichts stört die Konzentration  
bei der Erledigung der Hausaufgaben mehr, als die ständige Suche nach Bleistiften, Radierern und 
Anspitzern. 

 
… wie Sportkleidung/ Sportschuhe 
An den verschiedenen Sport-AGs kann Ihr Kind nur mit Turnkleidung teilnehmen. Sollte Ihr Kind die 
Turnsachen, besonders Hallenschuhe, vergessen haben, wird es zuschauen müssen. 
 
… wie Streit 
Streit sollte vermieden werden, gehört aber zum Leben und Lernen dazu. Wir achten darauf, dass jeder 
Streit so geklärt wird, dass sich alle Beteiligten danach wieder in die Augen sehen können. Meist 
schaffen die Kinder es allein, Unstimmigkeiten aus dem Weg zu räumen. Bei Bedarf bekommen sie 
hierfür aber Unterstützung von den Betreuerinnen und Betreuern. 

 
 
 
 



T … wie Tagesablauf 
Um 11:50 Uhr beginnt die OGS-Betreuung meist mit  einer Freispielphase. 
Von 13:30 bis 14:00 Uhr wird das gemeinsame Mittagessen in den Gruppenräumen eingenommen. 
Anschließend findet die Hausaufgabenbetreuung statt. Danach beginnen die Arbeitsgemeinschaften 
oder die Kinder spielen im Außengelände. Kurz vor Schluss findet in den Gruppenräumen noch eine 
gemeinsame Aufräumaktion statt. 

 
… wie Teilnahme 
Die Anmeldung zur OGS verpflichtet zur regelmäßigen Teilnahme an fünf Tagen pro Woche. Frei-
stellungen für außerschulische Angebote müssen Sie rechtzeitig anmelden, bei regelmäßigen Terminen 
(z.B. Vereinstraining) am besten schon vor Beginn des Schuljahres. 

 
 … wie Tischmanieren 

Wir legen Wert auf Tischmanieren! Jedes Kind soll die Möglichkeit haben in einer ruhigen und 
entspannten Atmosphäre das Mittagessen einzunehmen. 

  
 … wie Träger 
 Der Träger der Offenen Ganztagsgrundschule ist die Stadt Castrop-Rauxel. 

 

 
 
U … wie Umzug 

Bitte informieren Sie uns unverzüglich über eine Änderung Ihrer Adresse sowie Ihrer Telefonnummer 
und geben Sie auch uns frühzeitig Bescheid, sollte Ihr Kind die Schule wechseln. 
 

 
 

V … wie vergessene Kleidung 
Liegengebliebene Kleidung bewahren wir einige Wochen auf. Wenn Sie etwas vermissen, schauen Sie 
zeitnah bei uns nach. Wenn sich zum Halbjahresende niemand gemeldet hat, geben wir die Fundstücke 
in die Kleidersammlung. 

 
 … wie Verabschieden 

Um die Sicherheit Ihres Kindes zu gewährleisten, legen wir sehr großen  Wert darauf, dass  die Kinder 
sich stets  persönlich bei den Betreuungskräften abmelden, wenn sie nach Hause gehen oder abgeholt 
werden. 

 
 
 
W … wie Weihnachten 

In den Weihnachtsferien gilt die gleiche Regelung wie in anderen Ferien. Wir informieren Sie frühzeitig, 
welche Schule die Betreuung übernimmt und kümmern uns um die Anmeldung. Zwischen 
Weihnachten und Neujahr gibt es eine Blockschließung aller Offenen Ganztagsschulen in Castrop-
Rauxel. 
 
… wie Willi, unser Sonnenmännchen 

 Willi möchte, dass wir alle freundlich zueinander sind,uns viel bewegen und uns gesund ernähren.  

 
 
 
XYZ … wie Zusammenarbeit 

Wir arbeiten als Glied in der Kette des Jugendhilfenetzwerks in Castrop-Rauxel eng mit der Stadtver-
waltung, dem Jugendamt  und anderen Trägern der Jugendhilfe zusammen. 

 


